
Solicitud de artículo / Aviso de Licencia 
Cerámica Nº1

Instructivo del sistema de aviso de licencias por formulario.

(Sistema interno de la Escuela de Cerámica Nº1)



Todas las licencias deben comunicarse por este 
canal centralizado (formulario).

A su vez, hay licencias que deben ser ingresadas 
obligatoriamente al sistema MIA.

También hay licencias (extraordinarias) que 
requieren presentar nota o firmar planilla de manera 

personal dado que se tramitan por expediente.

https://forms.gle/ZAu6PqaR6HPSE6jQ8


Licencias que se deben cargar en sistema MIA:

● 70K - (Día por examen/estudio)
● 70A - (Para el tratamiento de afecciones comunes...)
● 70B - (Por afecciones o lesiones de largo tratamiento...)
● 70CH - (Maternidad)
● 70D - (Adopción)
● 70F - (Fallecimiento familiar)
● 70M - (Matrimonio)
● 70N - (Matrimonio de hijos)
● 70P - (Prevención del Cáncer)
● 72 - (Citación de Organismo Nacional, Municipal o Judicial)



Licencias extraordinarias (entre otras), en Establecimiento:

● 70T - (Razones particulares)
● 70J - (Razones particulares)
● 70L - (Estudios Perfeccionamiento)
● 70V - (Mesa Examinadora)
● 71 - (Por cargo de mayor jerarquía)
● Dia por vacunación COVID
● Ausente con aviso

Licencias que deben ser denunciadas a otros agentes:

● 70C - Accidente de Trabajo - ART



Algunas consideraciones:

En caso de las licencias que deben ser cargadas en sistema MIA, agotar todas las instancias para 
lograr la carga, de no lograrlo enviar correo a ceramica1licencias@bue.edu.ar - ASUNTO: 
‘Inconveniente al cargar licencia en MIA’
En el cuerpo del mail explicar el problema por el cual no se logró cargar la licencia y adjuntar 
captura de pantalla MIA y certificados que avalan la licencia, en secretaría se procederá a generar 
un ticket de reclamo o expediente electrónico según corresponda.  

ASISTENCIA MIA AUTOGESTIÓN: 
Lunes a Viernes de 8 a 16 6076-6000 int 4047/4052/4053/4058 
Lunes a Viernes de 13 a 20 int 4053/4085

mailto:ceramica1licencias@bue.edu.ar


Veamos en detalle algunos casos particulares…



Licencia 70T (Razones particulares) - Formulario + Establecimiento

Según nueva reglamentación esta licencia de "... razones particulares 
con goce de haberes no podrán ser utilizadas en dos días hábiles 
consecutivos en adyacencia de fin de semana y/o  feriados. Por 
ejemplo, podrás seguir solicitándolas un martes y miércoles en caso de 
ser por dos días, o un lunes o viernes de tratarse de un solo día"

● A su vez se sugiere que debe solicitarse con 48hs de anticipación.
● Se completa en la planilla de dirección y queda a consideración de 

la conducción. 



Licencia 70J (Razones particulares) - Formulario + Establecimiento

Se recuerda que se debe presentar;
● Nota del docente dirigida a la dirección con fecha de un mínimo 

de 7 días anterior a la licencia (ejemplo si me pido el dia 21/7 la 
nota se debe presentar como mínimo el 14/7)

● Declaración jurada con fecha de validez del inicio de la licencia 
y observaciones aclaración de la licencia. A su vez el cargo de 
la licencia debe quedar en primer orden.



Licencia 70K (Dia de estudios) - Formulario + MIA

● Se debe solicitar 7 días antes.
● En ‘Último día de licencia’ completar con la fecha del día del 

examen.



Licencia 70C (Accidente de trabajo) - ART + Formulario

● Luego del accidente comunicarse con la ART (0800-333-1333) 
o al (0800-333-1278). Luego comunicarse con la Escuela para 
informar el número de siniestro.



Licencia 71 (Cargo de mayor jerarquía) - Formulario + Establecimiento

● Nota del docente solicitando la licencia aclarando que horas y 
cargo licencia.

● Declaración jurada con fecha de validez del inicio de la 
licencia y en observaciones aclaración de la licencia. A su vez 
el cargo nuevo que tomó debe quedar en primer orden.

● Copia del Formulario T con el nuevo cargo tomado en su 
institución.



INGRESAR AVISO DE LICENCIA POR FORMULARIO

Por consultas o inconvenientes relacionados a licencias, 

comunicarse por e-mail a ceramica1licencias@bue.edu.ar

En el asunto del correo, resumir el inconveniente.

Atentamente, Escuela de Cerámica Nº1

https://forms.gle/8xZ3q9TKiVkFX6sG7
mailto:ceramica1licencias@bue.edu.ar

